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KUALIFIKASI PELAKSANA
1 Memiliki kemampuan mengoperasionalkan komputer.
2
3

PERALATAN/PERLENGKAPAN
1 Toad For Oracle
2
3
4
5

PEMERINTAH KABUPATEN BANTUL 

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

Backup data

1. Permendagri 95 Tahun 2019 tentang Sistem Informasi Administrasi Kependudukan

2. Peraturan Daerah Kabupaten Bantul Nomor 16 Tahun 2015 tentang Tertib Administrasi Kependudukan Memiliki kemampuan pelayanan prima
Memiliki kemampuan mengoperasikan oracle

3. Peraturan Bupati Bantul Nomor 51 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunanan Standar Operasional Prosedur (SOP) 
Penyelenggaraan Pemerintahan di lingkungan Pemerintah Kabupaten Bantul
4. Peraturan Bupati Bantul Nomor 35 tahun 2016 tentang Petunjuk Pelaksanaan  Peraturan Daerah Kabupaten Bantul Nomor 
16 tahun 2015 tentang Tertib Administrasi Kependudukan

Jika prosedur ini tidak dilaksanakan akan menghambat pelayanan Ketika terjadi insiden pada database dan server 
kependudukan 1 Backup data pelayanan

IKMT Backup data
PC

5. Surat Keputusan Kadisdukcapil Nomor tentang penunjukan petugas administrator data system informasi administrasi 
kependudukan (SIAK)
KETERKAITAN

PERINGATAN

DVD, HD Eksternal
Jaringan intranet

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Alat Tulis Kantor (ATK)



Persyaratan / 
Kelengkapan

Hardisk eksternal, DVD 
room, DVD

Rak file backup

Aktivitas
Output

Pelaksana Mutu Baku 

No Keterangan
ADB Waktu

PC, Toad for Oracle dump File

DVD , HD eksternal2 Menyimpan hasil backup ke dalam media eksternal (HD 
eksternal, DVD)

20 menit

10 menit 

1 menit DVD , HD eksternal tersimpan

1 Melakukan backup dump file melalui PC cadangan 
menggunakan Toad for Oracle

Menyimpan media backup di tempat penyimpanan3

mulai

Selesai 
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