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Nomor IKMT IKMT-SD-01-19

Tanggal Pembuatan

Tanggal Revisi

Tanggal Efektif

Disahkan oleh Kepala Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Nama IKMT Pengajuan Gaji Karyawan

DASAR  HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

1 1 Kepala Dinas : S1 – S2

2

3

4

5

4

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN

1 1 5

2

4

PERINGATAN

Kabid : S1 – S2
Ka Subbag Perencanaan dan Keuangan: S1 – S2

Staff   Minimal SMA

Sekretaris Dinas : S1 – S2

PENCATATAN DAN PENDATAAN

1 Bila IKMT Pelaporan Dinas tidak dilaksanakan maka Tidak Bisa diketahui hasil capaian Kinerja 
Program/Kegiatan Dinas

3 Komputer / Laptop dan 
Jaringan internet

Printer

IKMT Pengelola Keuangan Data-data Pendukung RENSTRA

Alat Tulis Kantor (ATK)

2 PERDA Kabupaten Bantul nomor 11 tahun 2016 tentang RPJMD Kabupaten Bantul Tahun 2016 – 2021

3 RENSTRA Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten Bantul Tahun  2016 - 2021

Peraturan Bupati Bantul nomor 117 tahun 2016 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi, 
Serta Tata Kerja Dinas Kepedudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten Bantul

Undang-undang no 25 tahun 2004 tentang sistem perencanaa pembangunan nasional

PEMERINTAH KABUPATEN BANTUL 

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

30 Januari 2023



Pengurus  Gaji 
Bagian

Bendahara 
Pengeluaran 
Sekretariat

PA BKAD Persyaratan / Kelengkapan Waktu Output Keterangan

1   Bendahara Mengambil Daftar Gaji di BKAD Daftar gaji beserta lampira 90 mnt Daftar Gaji

Bagian Perbendaharaan dan Menelitinya

2   Bendahara Gaji Membuat SPP Gaji Daftar gaji beserta lampira 10 menit SPP/SPM Gaji yang sudah
Di Aplikasi Sepakat ditanda tangani Sekda

3   Bendahara Gaji Membuat SPM Gaji Daftar gaji beserta lampira 3 menit SPP/SPM Gaji
Di Aplikasi Sepakat

4   Diteliti dan ditandatangani Bendahara 3 menit
Pengeluaran SPP, SPM,Daftar Gaji

5   Meminta Tanda Tangan Kepala Dinas SPM dan Daftar Gaji 3 menit

6   Diajukan Ke BKAD SPM dan Daftar Gaji 30 Menit SP2D

7   Pencairan Dilakukan oleh bendahara Gaji
di Bank Daerah 45 menit

PENGAJUAN SPP GAJI PEGAWAI

No. Uraian Prosedur

Pelaksana Mutu Buku

Kepala

Bambang Purwadi Nugroho, SH, MH

NIP. 197105061996031003
Pembina Utama Muda - IV/c

Mulai

Selesai
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