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Memiliki pengetahuan dan memahami undang-undang keterbukaan informasi publik.
Memiliki kemampuan mengoperasionalkan komputer.

Memiliki kemampuan komunikasi public

Memiliki kemampuan pelayanan prima

Memiliki kemampuan mengelola informasi public

Memiliki kemampuan menyusun surat

Memiliki Kemampuan mengarsip surat

KETERKAITAN

PERALATAN / PERLENGKAPAN

SOP Pelayanan Permohonan Informasi

SOP Pengelolaan Keberatan atas informasi

- Peraturanperundang-undangan tentang Administrasi Kependudukan

- Database SIAK




- Buku Profil Kependudukan
- ATK, PC (Komputer) Printer

- Jaringan internet

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila prosedur ini tidak dilaksanakan, maka bisnis proses selaniutnya tidak berialan. Dokumen diarsip oleh Seksi Pengolahan dan Penyajian Data
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